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Objetivos

� Terminar de confeccionar el CV

� Insertar una imagen en un 
documento de texto

� Modificar y editar el documento
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Insertar una 
imagen o foto

En general, las 

empresas solicitan 

que el CV sea 

acompañado de 

una foto
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Algunos consejos 
sobre la foto

� Es importante que la imagen sea 

de buena calidad

� Deben ser archivos “livianos”

para poder enviarlos por correo 
electrónico
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Botones de edición

� Cortar

� Copiar

� Pegar

� Copiar formato

� Deshacer una acción

� Rehacer una acción
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Cerrar el documento

Para cerrar el 

documento alcanza 

con hacer clic sobre 

la X roja que se 

ubica arriba a la 

derecha del 

documento




